
Objectifs
• Repérer les touches comprenant plusieurs signes sur un clavier.

• Taper les chiffres, les lettres accentuées, les différents signes de ponctuation.

Mots clés
Ordinateur, clavier, signe, touche, lettres accentuées, signes de ponctuation.

Activité préparatoire
• Dessiner ou faire dessiner au tableau la succession de touches nécessaire pour

écrire le prénom et le nom d’un élève de la classe (sans lettre accentuée) ; ne pas

oublier de signaler l’usage de la touche Majuscule pour les initiales et celui de la

barre d’espacement entre les deux mots.

• Sur un vrai clavier, faire chercher les touches qui auraient été nécessaires dans

le cas d’un prénom ou d’un nom avec des lettres accentuées.

Découvrir
• Questions a et b. Les élèves doivent entourer 18 touches (il y en a plus sur des

claviers réels). Expliquer qu’on obtient le signe du haut en appuyant en même

temps sur la touche Majuscule. Pour les touches comportant trois signes, le der-

nier signe s’obtient grâce à la touche Alt Gr. Expliquer également l’usage de la

touche comportant les deux signes ^ et ¨.

• Questions c et d. Sonia a écrit : Que fêtes-tu ? Pour coder l’autre phrase, l’élève

doit dessiner deux fois la touche Majuscule.

Autre activité
Faire taper des mots comportant des lettres accentuées, puis des phrases 

ponctuées. ©
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Utiliser un clavier (2)
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